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1.2. Wprowadzenie dokumentu do obiegu/repozytorium

1. Opis zarzadzania obiegiem dokumentow
1.1. Ekran giéwny

Pulpit P Firma © Dokumenty " Obieg dokumentéw, repozytorium Natymmdoku®

B Obieg dokumentéw, repozytorium

P 2 _® 9 o8 o -

Kontrahent ‘ wybierz- v ‘ Teczka ‘ “wybierz- v ‘ Projekt | -wybierz- v ‘ Przydzielony do Obieg ( zakoriczony (repozytorium) Status q—o

Aktywne filtry: Obieg w trakcie b
14 15 16 17 18

‘ D/300/10/2022,2022-10-26 14:00:45 test admin admin Nowy k)5 =

' Zaznacz wszystkie % Usufi zaznaczone

+ Nowydokument  »

Przycisk przenoszacy do okna dodawania nowego dokumentu. (punkt 1.2)

Stowna wyszukiwarka dokumentéw, po wpisaniu frazy nalezy klikna¢ na ikone lupy.

Filtrowanie dokumentéw po kontrahencie.

Filtrowanie dokumentéw po teczce.

Filtrowanie dokumentéw po projekcie.

Filtrowanie dokumentéw po uzytkowniku, do ktérego jest przydzielony dokument.

Filtrowanie dokumentéw po zakornczonym obiegu.

Filtrowanie dokumentéw po obiegu.

Filtrowanie dokumentow po statusie.

Filtrowanie dokumentéw po poczatkowej dacie dodania.

Filtrowanie dokumentéw po korncowej dacie dodania.

Kolumna z numerem dokumentu.

Kolumna z datg dodania dokumentu.

Kolumna z kontrahentem.

Kolumna z rodzajem obiegu.

@ Kolumna z Nazwg dokumentu.
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Kolumna z uzytkownikiem, do ktérego przydzielony jest dokument.

Kolumna ze statusem dokumentu.

Ikona przenoszaca do aktualizacji obiegu dokumentu. (punkt 1.2)

Ikona usuwania danego dokumentu z systemu.

Przycisk, ktoéry powoduje zaznaczenie wszystkich wyséwietlanych dokumentéw.
Przycisk zbiorczego usuwania zaznaczonych dokumentéw.

lle wy$wietla¢ dokumentéw na jednej stronie.

1.2. Wprowadzenie dokumentu do obiegu/repozytorium

Aktualizacja obiegu dokumentu

Nazwa * test] .—a
e 2 /9 .

- wybierz - A + Nowy kontrahent

Rozszerzone informacie Powiadomienia Powigzane Historia obiegu dokumentu

Kontrahent

Podmiot kidrego dokument dotyczy

° O

Teczka * teczkal v Rodzaj obiegu -wybierz- A + MNowy rodzs) obiegu
Przydzielony do * admin admin v Status * Nowy v

Maksymalny rozmiar pliku to 2 MB
Zabronionicne typy plikéw: php, php3
Dokument

Q/, © Przegiadaj lubupusc tutej LT ERRLH

Opis 4

Komentarz lub informacja dotyczaca aktualizacji

Zalaczniki

Wybierz zalqczniki  Maksymalny rozmiar pliku to.,2.00MB".
do dodania

J“"""”’”’; mozesz PN AT A Nie wybrano pliku

dodaé pliki o

*- pola wymagane

Pole na nazwe dokumentu.

© Dostep do dokumentu

°00

oo

f-o

Przycisk ukrywajacy pola Kontrahent - Rodzaj obiegu. Po kliknigciu przycisk zmienia si¢ na Pokaz wiecej pol i pokazuje wymienione pola.

Pole wyboru kontrahenta.

Przycisk przenoszacy do okna dodawania nowego kontrahenta.

Pole wyboru teczki.

Pole wyboru rodzaju obiegu.

Przycisk przenoszacy do okna dodawania nowego projektu.
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Pole wyboru uzytkownika, ktéry bedzie przydzielony do dokumentu.

Pole wyboru statusu dokumentu.

Przycisk do wybrania i przestania pliku.

Pole opisu dokumentu.

Przycisk wybrania i przestania zatgcznikéw.

Przycisk zapisu i powrotu do listy dokumentéw.

Przycisk zapisz i dodaj kolejny dokument.

Przycisk zapisz i edytuj dokument.

Przycisk anuluj, powrét do listy dokumentéw.

Aktualizacja obiegu dokumentu Rozszerzone informacje Powiadomienia

Nadawca - wybierz - v == Nowy kontrahent Odbiorca - wybierz -

(3 T

List polecony #

Podaj w nowych liniach numery potwierdzen listéw otrzymane z poczty

bk
Data wystania =]

ki

Pole wyboru nadawcy.

Pole wyboru odbiorcy.

Pole na numery potwierdzen listéw oddzielone nowg linia.

Pole wyboru daty wystania.

v = Nowy kontrahent
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Aktualizacja obiegu dokumentu Rozszerzone informacje Powiadomienia Powigzane
Dotyczy
e
Wewnetrzny Zewnetrzny numer
numer dokumentu dokumentu
Data wplywu B E:;‘ Data waznosci B E:;‘
MNumer umowy Wartosé umowy Eé

Pole na informacje o dokumencie.

Pole na wewnetrzny numer dokumentu.

Pole na zewnetrzny numer dokumentu.

Pole wyboru daty wptywu dokumentu.

Pole wyboru daty wazno$ci dokumentu.

Pole na numer umowy.

Pole na warto$¢ umowy.

Aktualizacja obiegu dokumentu Rozszerzone informacje Powiadomienia

Data i
powiadomienia Ed

i

Wiadomosé
powiadomienia

e:: ®  Powiadom osobe do ktérej przydzielony jest obieg(admin admin,admin@agendo.pl)
Powiadom wszystkich uczestnikéw obiegu
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c Pole wyboru daty powiadomienia.
e Pole na tre$¢ wiadomo$ci powiadomienia.

e Pole wyboru do kogo wysta¢ powiadomienie.

Rozszerzone informacje

Aktualizacja obiegu dokumentu

Powiadomienia

Powigzane

Dokument Przejdz do dokumentu

test1 (D/300/10/2022)

c Pole wyboru dokumentu.
e Przycisk usuwajacy dany wiersz z dokumentem.

e Przycisk dodajacy nowy wiersz z dokumentem.

Aktualizacja obiegu dokumentu Rozszerzone informacie Powiadomienia Powigzane Historia obiegu dokumentu

© Dostep do dokumentu

2022-10-26 14:00:45 zaktualizowane przez admin admin.

Wprowadzanie nowego dokumentu , test1” do obiegu.
‘ »

Historia zmian

Historia dokumentu

Przydzislony do

20221026 14:00:45 admin admin admin admin Nowy 10

Informacje na temat historii obiegu dokumentu.

Kolumna z datg aktualizacji obiegu dokumentu.

Kolumna z uzytkownikiem, ktéry dokonat aktualizacji obiegu dokumentu.

Kolumna z uzytkownikiem, do ktérego przydzielony jest dokument.

Kolumna ze statusem dokumentu.

Kolumna z wersjg dokumentu.

Kolumna z opisem dokumentu.

Kolumna z wystanym dokumentem mozliwym do pobrania.
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Powiadomienia

Aktualizacja obiegu dokumentu Rozszerzone informacie Powigzane

Uzytkownicy
posiadajacy wglad  admin admin
do obiegu

Historia obiegu dokumentu

© Dostep do dokumentu

c Lista uzytkownikéw, ktérzy posiadaja wglad do obiegu dokumentu.
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