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Przycisk przenoszacy do okna dodawania nowego dokumentu sprzedazowego. (punkt 1.2)

Przycisk przenoszacy do okna eskportowania. (punkt 1.3)

Przycisk przenoszacy do okna eskportowania pliku JPK. (punkt 1.4)

Przycisk przenoszacy do widoku duplikatow.

Stowna wyszukiwarka dokumentéw sprzedazowych, po wpisaniu frazy nalezy klikna¢ na ikone lupy.

Filtrowanie dokumentéw sprzedazowych po nabywcy.

Filtrowanie dokumentéw sprzedazowych po typie.

Filtrowanie dokumentéw sprzedazowych po miesigcu.

Filtrowanie dokumentéw sprzedazowych po informacji o anulowaniu.

Przycisk pokazujacy nad sobg podsumowanie wszystkich dokumentéw.

Przycisk, ktory powoduje zaznaczenie wszystkich wyswietlanych dokumentéw sprzedazowych.

Przycisk zbiorczego usuwania zaznaczonych dokumentéw sprzedazowych.

Kolumna z numerem dokumentu.

Kolumna z typem dokumentu.

Kolumna z datg wystawienia dokumentu.

Kolumna z datg sprzedazy.

Kolumna z terminem ptatnosci.

Kolumna z kontrahentem.

Kolumna z adnotacja.

Kolumna z kwotg netto do zaptaty.

Kolumna z kwotg VAT.

Kolumna z kwotg brutto do zaptaty.

Kolumna z optacong kwotg brutto.

Ikona otwierajaca podglad dokumentu.

Ikona przenoszaca do edycji dokumentu. (punkt 1.2)

Ikona przenoszaca do okna zaksiegowania dokumentu. (punkt 1.5)

Przycisk wy$wietlenia okna wysytki dokumentu.
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Wyslij dokument

Email:

admin@agendo.pl

Kopia do:

Tresé dodatkowa (dodawana do wiadomosci): /e

o

0 Pole na adres e-mail.
e Pole na adres e-mail gdzie wysta¢ kopie.
o Pole na dodatkowg tre$¢ dodawang do wiadomosci.
o Przycisk wysytajacy wiadomos$¢ e-mail.
@ Ikona usuwania danego dokumentu sprzedazowego z systemu.

@ Pole rozwijane opcji.

POF Pobierz dokument w PDF
PDF Pobierz note odsetkows
B Generuj Fakture VAT na podstawie tego dokumentu

T& Utworz duplikat do dokumentu

Q Anulyj dokumemﬂ—a

“ Pobieranie dokumentu w PDF.

e Pobieranie noty odsetkowe;.

e Generowanie faktury VAT na podstawie tego dokumentu.
° Utworzenie duplikatu do dokumentu.

e Anulowanie dokumentu.

@ lle wyswietla¢ dokumentéw sprzedazowych na jednej stronie.

1.2. Dodawanie i edycja dokumentu sprzedazowego
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Dokument Sprzedawca Nabywca Odbiorca Pozycje dokumentu

admin admin v

Kod transakeji 4—6

e\ 7 dni (2022-11-04)

Termin platnosci *

Liczac od daty wystawienia

Przelew na konto bankowe: 0000 0000 0000 0000 0000
Tytut przelewu: {NR}

Forma platnoscit
Gotdwka, Przelew na konto (podaj nr konta).

Zmienne do wykorzystania:
{NR} - Numer dokumentu

@—b Dostepna pfatnosé online

Adnotacja

- —@

Optacono [brutto] *

*- pola wymagane

Ikona przenoszaca do edycji uzytkownika.

Pole wyboru uzytkownika, ktéry wystawit dokument.

Pole wyboru typu dokumentu.

Pole numeru dokumentu.

Pole na kod transakcji.

Pole wyboru daty wystawienia dokumentu.

Pole wyboru daty sprzedazy.

Pole na termin ptatnos$ci w dniach od daty wystawienia.

Pole na informacje o formie ptatnosci.

Pole na adnotacje.

Pole na optacong kwote brutto.

Przycisk zapisz i dodaj kolejny dokument sprzedazowy.

o °

Wystawiono * =) 2022-1028 =3 Data sprzedazy * = 20221028

Po optaceniu wysylane jest podziekowanie za platnosé (tylko jesli ustawione pole Nabywca).

Typ* e—b Faktura VAT sprzedazowa v Numer * FVS/1/10/2022 4———0

=)

Zaznaczenie spowoduje ustawienie dostepnosci ptatnoéci online.

Przycisk zapisu i powrotu do listy dokumentéw sprzedazowych.
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@ Przycisk zapisz i edytuj dokument sprzedazowy.

@ Przycisk anuluj, powrét do listy dokumentéw sprzedazowych.

Dokument Sprzedawca Nabywca Odbiorca Pozycje dokumentu

Nazwa firmy lub
Imie Nazwisko * Vaxla Sp. z 0.0 4———0

Kraj Palska v

Ulica e—p Kurpiriskiego Nr* ohb 62

Miejscowosc * Warszawa Kod pocztowy * 02-733
NIP NIP 6462938152 REGON 361770988
Telefon

kontaktowy +48534873710

upowazniona do Marczuk Edward
wystawiania

faktury

0

Pole na nazwe firmy sprzedawcy.

Pole wyboru kraju sprzedawcy.

Pole na ulice sprzedawcy.

Pole na numer mieszkania sprzedawcy.
Pole na miejscowo$¢ sprzedawcy.

Pole na kod pocztowy sprzedawcy.

Pole na NIP sprzedawcy.

Pole na REGON sprzedawcy.
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o Pole na numer telefonu sprzedawcy.

Q Pole na imie i nazwisko osoby upowaznionej do wystawiania faktury.

Dokument Sprzedawca Nabywca Odbiorca Pozycje dokumentu
Nabywea *

Tylko uzytkownicy systemu bedgcy w grupie Administratorzy Systemu Imperial (Root),
posiadajgce wypetnione wymagane dane (nazwa firmy lub imie i nazwisko oraz adres firmy)

Projekt * - wybierz - v ‘—_—e

Nazwa firmy lub

Imie Nazwisko *

Kraj - wybierz - v ‘___e

Ulica Nr *

Miejscowosé * Kod pocztowy * Q—e
NIP 4_®

Osoba
upowazniona do
odbioru faktury

° Pole wyboru nabywcy.

e Przycisk przenoszgcy do dodania nowego kontrahenta.
e Pole wyboru projektu.

° Pole na nazwe firmy nabywcy.
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Pole wyboru kraju nabywcy.

Pole na ulice nabywcy.

Pole na numer mieszkania nabywcy.

Pole na miejscowo$¢ nabywcy.

Pole na kod pocztowy nabywcy.

Pole na NIP nabywcy.

Pole na imig i nazwisko osoby upowaznionej do odbioru faktury.

Dokument Sprzedawca

Nabywca

Pozycje dokumentu

o—* - wybierz -

Odbiorca *

Nazwa firmy lub
Imie Nazwisko *

Kraj - wyhierz -
Ulica

Miejscowoscé *

NIP

Pole wyboru odbiorcy.

v == Nowy kontrahent 4———9

Tylko uzytkownicy systemu bedacy w grupie Administratorzy Systemu Imperial (Root),
posiadajgce wypetnione wymagane dane (nazwa firmy lub imie i nazwisko oraz adres firmy)

O
0
._e

Przycisk przenoszacy do dodania nowego kontrahenta.

Pole na nazwe firmy odbiorcy.

Pole wyboru kraju odbiorcy.

Pole na ulice odbiorcy.

—©

Nr *

Kod pocztowy *

FIRMA

www.agendo.pl

Oferta Realizacje
www.agendo.pl/oferta/ www.agendo.pl/realizacje/

Kontakt
www.agendo.pl/kontakt/
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o Pole na numer mieszkania odbiorcy.

o Pole na miejscowo$¢ odbiorcy.
o Pole na kod pocztowy odbiorcy.

o Pole na NIP odbiorcy.

Dokument Sprzedawca Nabywca Pozycje dokumentu

Cena brutto Kwota VAT

1 stv 0 % - w

= NOWwA POZYCJA 4———@

c Kolumna z nazwg pozycji dokumentu.
o Kolumna z kodem PKWiU.
o Kolumna z kodem GTU.
° Kolumna z iloécig pozyciji.
° Kolumna z cena netto.

o Kolumna z ceng brutto.
a Kolumna z rabatem.

e Kolumna ze stawkg VAT.
e Kolumna z kwotg VAT.

@ Kolumna z warto$cig netto.
0 Kolumna z warto$cig brutto.
@ Ikona usuwania pozycji.

@ Przycisk dodania nowej pozyciji.

1.3. Eksportuj
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Ekspertuj dokumenty rozlczeniowe _
n\; Aktualny miesiac

Okres.

Wybrany na liécie dokumentéw

e\b Wezysthie

Wybrany na liécie dokument6w

Typ

Lmzbae\.

dokumentow z s
wybranego okresu:

o

Format * P v

e—» ®) Pobierz Wyslj na adres e-mail

Informacja o okresie.

Informacja o type.

Informacja o liczbie dokumentéw z wybranego okresu.

Pole wyboru formatu.

Zaznaczenie spowoduje ustawienie pobrania dokumentu.
Zaznaczenie spowoduje pojawienie sie nizej pola na adres e-mail.

Przycisk powrotu do listy dokumentéw sprzedazowych.

Przycisk pobierajacy dokument lub wysytajacy na podany adres e-mail.

1.4. Eksportuj plik JPK

Dokument —
Miesige * Wizesied 2022 v 4———0

Pozycje szczegbtowe deklaracji (JPK_V7M)

Podmiot * Osoba fizyezna

Kod urzedu *

éé.&

p38*
ta0zna wysokos¢ podatku naleznego. Suma kwot z P_16, P_18, P_20, P_24, P_26, P_28, P_30, P_32, P_33, P_34 pomniejszona o
kwote zP_351 P_36 (pole obowiazkowe). W przypadku braku ~ w polu nalezy wykazaé ,0".

—0

Wysokosé podatku podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego (pole obowiazkowe). W przypadku braku — w polu nalezy
wykazaé ,0"

p51*

Eksportuj plik JPK

J Pole wyboru miesigca.
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e Pole wyboru podmiotu.

6 Pole na kod urzedu.
° Pole na tgczng wysokos¢ podatku naleznego.
e Pole na wysoko$¢ podatku podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego.

o Przycisk do eksportowania pliku JPK.

1.5. Zaksiegowanie dokumentu

Dane do zaksiegowania
Do zaplaty [brutto] 1476 Kwota do

zaksiegowania 1476

ﬂ brutto]

== Eﬁ; Dzisicj | Wozoraj | Przedwozoraj

Data wplaty
naleznosei *
Data zaksiggowania na koncie

“~ pola wymagane ? ?

Zaksigguj dokument

Informacja o kwocie brutto do zaptaty.

Informacja o kwocie brutto do zaksiegowania.

Pole wyboru daty wptaty naleznosci.

Przyciski ustawienia daty w polu wyboru daty.

Przycisk zaksiggowania dokumentu.

Przycisk anuluj i powrotu do listy dokumentéw.
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