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Podpis elektroniczny

Spis tresci

1. Ekran gtéwny

2. Dodawanie dokumentu do podpisu

3. Podglad i dodawanie os6b upowaznionych do podpisu.

4. Proces podpisywania

5. Konfiguracja

1. Ekran gtowny

c Przycisk dodawania nowego dokuemntu do podpisania.
e Okno z filtrami mozliwymi do zastosowania w tabeli.
e Przycisk do zaznaczania wszystkich element6w tabeli.

o Przycisk do usuwania zaznaczonych dokumentéw w tabeli.

e Przycisk do utworzenia skrotu do okna podpisu elektronicznego na ekranie gtéwnym panelu.

o Pole tekstowe do wyszukiwania danych w tabeli.

o Tabela, w ktorej znajduja sie informacje zwigzane z podpisem elektronicznym. Najwazniejsze informacje zawarte sg w kolumnach:

Metoda podpisu: nazwa metody przy uzyciu ktérej dokument zostat lub bedzie podpisany
Status: status dokumentu (Nowy/Przekazany do podpisu/W trakcie podpisu/Zakonczony)

e Ikona podgladu przenoszaca do ekranu zawierajacego historig¢ dokumentu.

e Ikona podpisu przenoszaca do ekranu podpisu dokumentu.

Q Ikona edycji przenoszaca do ekranu edycji podpisu dokumentu.

Q Ikona uzytkownikéw przenoszaca do ekranu edycji 0séb upowaznionych do podpisu dokumentu.

@ Ikona usuwania powodujaca usuniecie wiersza tabeli.

@ Przycisk do przekazywania dokumentu do podpisu gdy wypetnione sg wszystkie wymagane pola.

2. Dodawanie dokumentu do podpisu

n Nazwa dokumentu.
e Przycisk dodawania pliku do podpisu.
o Wybér metody podpisu.

o Wybuér statusu. Przy zapisie dostepny tylko status "Nowy".
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e Przycisk zapisu.

o Przycisk anulowania.

3. Podglad i dodawanie os6b upowaznionych do podpisu.

Podglad i dodawanie oséb upowaznionych do podpisu nie jest dostepne podczas zapisu. Przed dodaniem oséb nalezy dokaona¢ zapisu.

Przycisk przenoszacy do panelu dodawania i edycji os6b upowaznionych do podpisu.
Tabela, w ktérej znajdujg sie osoby upowaznione do podpisu.

Pole tekstowe do wyszukiwania danych w tabeli.

Przycisk wysytania powiadomienia mialowego o dokumencie do podpisania.

Pole dodawania 0séb upowaznionych do podpisu dokumentu z posréd uzytkownikéw systemu.

Pole dodawania 0séb upowaznionych do podpisu dokumentu spoza systemu systemu.

Przycisk zapisu.

Przycisk anulowania.

4. Proces podpisywania

Lista os6b przydzielonych do podpisania dokumentu wraz z statusem.
Nazwa podpisywanego dokumentu.

Metoda podpisu.

Przycisk pobierania dokuemtnu.

Przycisk przekierowywujacy do strony ePUAP.

Przycisk stuzaczy do zatgczenia podpisanego dokumentu.

Przycisk zapisu.

5. Konfiguracja

a Wybér domysinej grupy dla uzytkownika dodanego do podpisu dokumentu przy pomocy adresu e-mail.
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6 Wybér grup oséb upowaznionych do podpisywania dokumentéw.

e Przycisk zapisu.
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