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1. Opis modutdéw systemowych

1.1. Sprzedaz - obstuga zamoéwien
1.1.1. Ekran gtéwny

0 Liczba nowych zaméwien.

e Przycisk przenoszacy do okna dodawania nowego zaméwienia.
e Przycisk do zaimportowania danych w postaci pliku o formacie xIsx.
o Okno z filtrami mozliwymi do zastosowania w tabeli.

e Przycisk do dodawania zaznaczonych zaméwien w tabeli.

° Przycisk do usuwania zaznaczonych zaméwien w tabeli.

0 Przycisk do wygenerowania faktury PRO-FORMA. Przed naci$nigciem przycisku wcze$niej nalezy zaznaczyé wybrane zaméwienia w tabeli.
Po nacis$nieciu przycisku otwiera sie osobne okno stuzgce do wypetnienia danych na temat nowego dokumentu ksiegowego.

° Przycisk do ustawienia zbiorczego statusu dokumentéw. Przed naci$nieciem przycisku wcze$niej nalezy zaznaczy¢ wybrane zaméwienia w
tabeli. Po naci$nieciu przycisku otwiera sie lista rozwijana z wyborem ustawienia zbiorczego statusu.

e Przycisk do zmiany folderu dokumentéw. Przed naci$nigciem przycisku wczesniej nalezy zaznaczy¢ wybrane zamoéwienia w tabeli. Po
nacisnieciu przycisku otwiera sie lista rozwijana z wyborem nowego folderu dla dokumentéw.

Q Przycisk do pobrania wybranych dokumentéw w formacie PDF. Przed naci$nieciem przycisku wczesniej nalezy zaznaczy¢ wybrane
zaméwienia w tabeli.

a Przycisk do wystania wybranych dokumentéw. Przed nacisnigciem przycisku wczesniej nalezy zaznaczy¢ wybrane zaméwienia w tabeli. W
osobnej karcie pojawia sie okno z dwoma zaktadkami do wpisania adresu e-mail oraz innych informacji o powiadomieniu.

@ Przycisk do wyeksportowania danych. Po naci$nieciu przycisku otwiera sie lista rozwijana z wyborem dostepnych pdl do eksportowania (z
mozliwoscig zapisania ich jako szablon) oraz lista rozwijana z szablonami do eksportu.

Q Przycisk z rozwijanymi opcjami utatwiajacy nawigacje pomiedzy ekranami zwigzanymi z produktami, ptatno$ciami, dostawami.
@ Przycisk do utworzenia skrétu do okna obstuga zaméwien na ekranie gtéwnym panelu.

@ Pole tekstowe do wyszukiwania danych w tabeli.

@ Ikona podgladu przenoszaca do nowego okna, w ktérym wyswietlane jest cate zaméwienie.

a Ikona podgladu przenoszaca do okna z informacjami 0 zamoéwieniu i informacjami o zamawiajacym.

_@ Ikona PDF tworzaca plik z catym zamoéwieniem. Plik pobiera sie automatycznie.
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Obstuga zamoéwien

Ikona przenoszaca do edycji obstugi zamoéwienia.

Ikona duplikujaca zamoéwienie w tabeli.

Ikona z opcjg wystania zaméwienia na adres e-mail.

Ikona do usuwania obstugi zaméwienia z systemu.

1.1.2. Tworzenie nowego zamoéwienia/sprzedazy

Informacje podstawowe

Lista rozwijana z podmiotami sprzedazy / zaméwienia. Niebieska ikona po jej lewej stronie umozliwia edytowanie informacji o wybranym
podmiocie.

Przycisk stuzacy do stworzenia nowego podmiotu.

Lista rozwijana z wyborem kontrahenta sprzedazy/zaméwienia.

Przycisk stuzacy do stworzenia nowego kontrahenta.

Lista rozwijana z magazynami pobrania produktéw powigzanych ze sprzedaza/zaméwieniem.

Lista rozwijana zawierajgca preferowane waluty pieniezne, ktére beda wykorzystywane do rozliczenia w transakciji.
Lista rozwijana stuzgca do wybrania osoby obstugujacej zaméwienie.

Lista rozwijana stuzgca do wyboru folderu. Daje to mozliwo$¢ grupowania zaméwien oraz ich filtrowania. Po lewej stronie znajduje sie ikona
przekierowujaca do listy folderéw w osobnym oknie.

Przycisk stuzacy do utworzenia nowego folderu grupujacego zamoéwienia.
Lista rozwijana stuzaca do wyboru szablonu wydruku dokumentu zaméwienia.
Przycisk stuzacy do utworzenia nowego szablonu wydruku.

Lista rozwijana stuzgca do zaznaczenia statusu zamoéwienia.

Pole tekstowe, gdzie mozna wpisa¢ uwagi dotyczace zamowienia.

Aktualny pods$wietlony status tworzonego zaméwienia.

Pakowalnia

W oknie tworzenia sprzedazy / zamdwienia, w zaktadce "Informacje podstawowe", mozna wybra¢ pakowacza przesytki oraz osoby pobierajacej
pozycje zamdwienia na magazynie. Dodatkowo istnieje mozliwo$¢ opisania i zaznaczenia uwag dotyczacych zaméwienia.

Faktura VAT

W oknie tworzenia sprzedazy/zaméwienia, w zaktadce "Faktura VAT", mozna zaznczy¢ w oknie opcje wystawienia faktury VAT do zamdwienia /
sprzedazy.
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Obstuga zamoéwien

Dane wysytkowe

Pole stuzace do wpisania nazwy firmy lub imienia i nazwiska do wysytki zaméwienia.

Lista rozwijana stuzaca do wyboru kraju do wysytki.

Pole stuzace do wpisania numeru telefonu do wysytki oraz ikona rozwijana do zaznaczenia kraju, skad pochodzi numer telefonu.
Pole stuzace do wpisania adresu e-mail osoby do wysytki.

Pole stuzace do wpisania nazwy ulicy, gdzie bedzie wysytane zamoéwienie.

Pole stuzace do wpisania numeru ulicy, gdzie bedzie wysytane zaméwienie.

Pole stuzace do wpisania miejscowosci, do ktorej przyporzadkowany jest kod pocztowy do wysyiki.

Pole stuzace do wpisania kodu pocztowego do wysytki.

Lista rozwijana stuzaca do wybrania preferowanej opcji ptatnosci za zaméwienie. Po lewej stronie znajduje sig ikona przekierowujaca do okna
z dodaniem nowej opcji ptatnosci.

Lista rozwijana stuzagca do zaznaczenia preferowanej opcji dostawy. Po lewej stronie znajduje sie ikona przekierowujgca do ekranu z
dodaniem nowej opcji dostawy. Lista rozwijana z opcjami dostawy pojawi sie dopiero po wybraniu opcji ptatnosci.

Okno stuzace do zaznaczenia opcji darmowej dostawy zamoéwienia. Pojawi si¢ ono dopiero po wybraniu preferowanej opcji dostawy.

Pozycje zaméwienia

Pole stuzace do zaznaczenia opcji, z jakiej ceny beda naliczane rabaty i stawki VAT.

Pole stuzace do wpisania symbolu zaméwienia.

Pole stuzace do wpisania kodu kreskowego EAN zaméwienia.

Pole stuzace do wpisania nazwy pozycji zamoéwienia. Po prawej stronie pola znajduje sie ikona, ktéra umozliwia wybranie pozyciji z listy.

Pole stuzace do wpisania iloci pozycji zamoéwienia. Po prawej stronie pola znajduje sie lista rozwijana, gdzie nalezy wybra¢ jednostke miary,
w jakiej bedzie przeliczany towar.

Pole stuzace do wpisania ceny netto pozycji zaméwienia (pole wypetnia sie automatycznie w przypadku wybrania opcji przeliczania od ceny
brutto i jej wpisaniu).

Pole stuzace do wpisania ceny brutto zamdwienia (pole wypetnia sie automatycznie w przypadku wybrania opcji przeliczania od ceny netto i
jej wpisaniu).

Pole stuzace do wpisania rabatu dla pozycji zaméwienia. Powyzej znajduje sie zielona ikona, dzieki ktérej mozna ustawi¢ zbiorczo rabat dla
wszystkich pozycji w zamoéwieniu.

Pole, gdzie wyswietla sie automatycznie cena netto po uwzglednieniu rabatu.

Lista rozwijana stuzaca do wybrania stawki VAT dla pozycji zaméwienia. Powyzej znajduje sig zielona ikona, dzigki ktérej mozna ustawic¢
zbiorczo VAT dla wszystkich pozycji w zaméwieniu.

Pole, gdzie wy$wietla si¢ automatycznie naliczona kwota VAT pozycji zaméwienia po wcze$niejszym uwzglednieniu stawki VAT.
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Obstuga zamoéwien

Pole, gdzie wyswietla sie automatycznie naliczona warto$¢ netto pozycji zaméwienia.

Pole, gdzie wyswietla sie automatycznie naliczona warto$¢ brutto pozycji zaméwienia.

Pole, gdzie wyswietla sie automatycznie ilo$¢ wydana pozycji zaméwienia.

Ikona stuzaca do usuniecia pozycji z listy zaméwienia.

Przycisk stuzacy do dodania nowej pozycji na liscie zaméwienia.

Lista rozwijana do wybrania cennika, wedtug ktérego zostang zaktualizowane ceny dla wszystkich pozycji zamoéwienia po naci$nieciu
niebieskiego przycisku po prawej stronie.

Lista rozwijana do wybrania kodu rabatowego do wykorzystania w zaméwieniu.

Miejsce na stronie, gdzie automatycznie zostang wyliczone ceny pozycji po uwzglednieniu kwoty VAT, wartosci netto oraz wartosci brutto.

Tagi

c Pole stuzace do wpisania tagu do zamoéwienia. Po prawej stronie znajduje sie czerwona ikona do usuniecia tagu.

e Przycisk umozliwiajacy dodanie nowego tagu do zaméwienia.

1.1.3. Edycja istniejacego zamowienia

Informacje podstawowe

Przycisk przenoszacy do ekranu tworzenia nowej sprzedazy / zaméwienia.
Przycisk stuzacy do zduplikowania zaméwienia.
Przycisk przenoszacy do ekranu podgladu dokumentu zaméwienia.

Niedostepny przycisk stuzacy do generowania faktury PRO-FORMA. Niektdre przyciski na biezacym pasku moga by¢ niedostepne z powodu
nowego statusu zamdéwienia.

Przycisk stuzacy do zmiany statusu zamoéwienia.

Przycisk przenoszacy do edycji pierwszego zaméwienia na liScie obstugi zamdwien.
Przycisk przenoszacy do edycji poprzedniego zaméwienia na liscie obstugi zaméwien.
Przycisk przenoszacy do edycji kolejnego zaméwienia na liscie obstugi zamoéwien.
Przycisk przenoszacy do edycji ostatniego zaméwienia na liscie obstugi zamoéwien.

Przycisk stuzacy do usunigcia zamoéwienia.

Wszystkie pola nalezy wypetni¢ zgodnie z zaleceniami zawartymi w podrozdziale "Tworzenie nowego zaméwienia/sprzedazy". Domyslinie
wszystkie pola wypetnione sg aktualnymi danymi. W zaleznos$ci od statusu zaméwienia niektére pola w ekranie edycji moga by¢ niedostepne do
zmiany.

Pakowalnia
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Obstuga zamoéwien

W oknie edycji zaméwienia, w zaktadce "Pakowalnia", pola nalezy wypemi¢ zgodnie z zaleceniami zawartymi w podrozdziale "Tworzenie nowego
zamowienia / sprzedazy". Domy$Inie pola wypetnione sg aktualnymi danymi.

Faktura VAT

Po zaznaczeniu opcji wystawienia faktury do zamoéwienia podczas tworzenia nowego zamdéwienia, na ekranie edycji zaméwienia w zaktadce
"Faktura VAT" pojawig sie pola stuzace do wypetnienia na temat danych do faktury. Domy$lnie pola wypetnione sg aktualnymi danymi.
Zaznaczona opcja uwzgledniajgca wystawienie faktury do zamoéwienia.

Pole stuzace do wpisania nazwy firmy lub imienia i nazwiska do faktury VAT.

Lista rozwijana stuzaca do wyboru kraju do faktury VAT.

Pole stuzace do wpisania nazwy ulicy do faktury VAT.

Pole stuzace do wpisania numeru ulicy do faktury VAT.

Pole stuzace do wpisania miejscowosci, do ktérej przyporzadkowany jest kod pocztowy do faktury VAT.

Pole stuzace do wpisania kodu pocztowego do faktury VAT.

Pole stuzace do wpisania NIP-u firmy do faktury VAT.

Dane wysytkowe

W oknie edycji zaméwienia, w zaktadce "Dane wysytkowe", pola nalezy wypetni¢ zgodnie z zaleceniami zawartymi w podrozdziale "Tworzenie
nowego zamdwienia / sprzedazy". DomyslInie pola wypetnione sg aktualnymi danymi.

Pozycje zamoéwienia

Ikona przekierowujaca do kartoteki produktu.

Wyswietlany faktyczny stan magazynowy produktu oraz liczba, ile z niego zostato zarezerwowane lub zablokowane.
Wyswietlany finalny przewidywany stan produktu.

Wyswietlana liczba zwigkszenia stanu magazynowego produktu w przysztosci.

Wyswietlana liczba zmniejszenia stanu magazynowego produktu w przysztosci.

Ikona stuzaca do pobrania ceny produktu z cennika, ktéry nalezy wybrac z listy rozwijanej po naciénigciu ikony.

W oknie edycji zaméwienia, w zaktadce "Pozycje zaméwienia", pola nalezy wypeti¢ zgodnie z zaleceniami zawartymi w podrozdziale "Tworzenie
nowego zamdwienia / sprzedazy". DomysInie pola wypetnione sg aktualnymi danymi.
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Obstuga zamoéwien

Dokumenty zamoéwienia

Po stworzeniu nowego zaméwienia, w oknie edycji tego zamdwienia pojawia sie¢ nowa zaktadka "Dokumenty zaméwienia". Uzytkownik moze
tutaj dodawac i zarzadzaé dokumentami powigzanymi z zaméwieniem.

Przycisk dodajacy nowy dokument Wydania Zewnetrznego do zaméwienia.

Okno z filtrami mozliwymi do zastosowania w tabeli.

Przycisk zaznaczajacy wszystkie elementy w tabeli.

Przycisk stuzacy do wystawienia faktury. Wczesniej nalezy zaznaczy¢ wybrane dokumenty WZ w tabeli.

Pole do wyszukiwania elementéw w tabeli.

Tabela z dodanymi dokumentami Wydania Zewnetrznego.

Przycisk stuzacy do stworzenia nowego dokumentu ksiegowego.

Przycisk stuzacy do zaznaczenie wszystkich dokumentéw w tabeli.

Przycisk stuzacy do stworzenia dokumentu z wezwaniem do zaptaty. Wczes$niej nalezy zaznaczy¢ wybrane dokumenty rozliczeniowe w tabeli.
Przycisk stuzacy do stworzenia zbiorczej faktury bonusowe;j.

Przycisk stuzacy do zaksiegowania dokumentu rozliczeniowego. Wczes$niej nalezy zaznaczy¢ wybrane dokumenty rozliczeniowe w tabeli.

Tabela z dokumentami rozliczeniowymi.

Zataczniki

Po stworzeniu nowego zamdéwienia, w oknie edycji tego zamdéwienia pojawia sie nowa zaktadka "Zatgczniki". Uzytkownik moze tutaj dodawac

zatgczniki do zamoéwienia za pomoca przycisku.

Tagi

W oknie edycji zaméwienia, w zaktadce "Tagi", pola nalezy wypeti¢ zgodnie z zaleceniami zawartymi w podrozdziale "Tworzenie nowego
zamowienia / sprzedazy". Domy$Inie pola wypetnione sg aktualnymi danymi.
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